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Comment se servir des touches  « en raccourci »

Pour copier appuyer sur contrôle (touche « Ctrl ») et la lettre C.

Pour coller appuyer sur Ctrl et la lettre V.

Pour tout sélectionner appuyer sur Ctrl et la lettre A.

Pour enregistrer appuyer sur Ctrl et la lettre S.

Pour enregistrer-sous aller dans Fichier.

Pour mettre en gras appuyer sur G sur la barre des raccourcis.

Pour mettre en italique appuyer sur la touche I sur la barre des raccourcis.

Pour mettre en Souligner appuyer sur la touche S sur la barre des raccourcis.

Pour mettre des tailles différentes il faut appuyer sur la touche où il y a des chiffres sur la barre des raccourcis.

Pour changer la police il faut appuyer dans la case Nom de la police sur la barre des raccourcis.
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